Vnitrni rad skolni druziny
Vnitini fad kolni druziny (dale SD) je vydavan v souladu s ustanovenim § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisu.

Poslani skolni druziny

e ve dnech Skolniho vyu€ovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné
e neni pokracovanim $kolniho vyucovani, provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavkl a zasad pedagogiky volného ¢asu
e  zabezpecuje zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci zaku

|. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE

Prava ucastnika

Ugastnici maiji pravo
e seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného €asu, které jsou nabizeny zejména formou her a
spontannich ¢innosti
vyuZivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek
pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi fe$eni problémd
G&astnit se v8ech &innosti a akci pofadanych v ramci SD
na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné patologickymi jevy, pred télesnym &i dusevnim nasilim,
urazenim a zneuzivanim

Povinnosti Ucastnika

Ugastnik je povinen
e dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl vychovatelkou
seznamen

e dlsledné& pinit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit SD, fadné dochazet do $kolni
druziny, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem, pokud do $kolni druziny nejde

e  respektovat prava véech U&astnikd SD, chovat se k nim slusné

e  zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté &i
poskozeni doslo

hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni i Uraz nebo Uraz jiného Ucastnika, pokud o ném vi
zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit
majetek pfed poSkozenim

e béhem vychazky a pobytu venku ma Gcastnik své véci ulozené ve Skolni druziné nebo v Satné. Za mobilni telefony, cennosti a
pfinesené hracky SD neruci.

Prava zakonnych zastupct

Zakonny zastupce ma pravo
e  prihlasit G&astnika do SD predanim vyplnéné a podepsané prihlasky
odhlasit ugastnika ze 8D, atoiv pribéhu skolniho roku
byt informovan o &innosti SD
obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty
byt vychovatelkou informovani o &innosti uéastnika v SD, o jeho chovani v dobé& pobytu v SD
v pfipadé nespokojenosti se obratit na feditele Skoly

Povinnosti zakonnych zastupcl

Zakonny zastupce je povinen
e  zajistit, aby prihlageny Ggastnik fadné dochazel do SD
e  vias pisemné omlouvat absenci U&astnika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do SD neptijde)

e informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti UCastnika, o jeho zdravotnich potizich nebo o jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ¢i chovani u¢astnika ve SD

e  umistit téastnika do SD pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohroZoval a neomezoval ostatni Gastniky ani sebe



Il. PROVOZ A REZIM SD

Vymezeni doby €innosti Skolni druziny
e  bezprostfedné pfed nebo po skonéeni vyucovani

Vyjime&né po dohodé s vedouci vychovatelkou a feditelem $koly se mohou &innosti SD zG&astnit i Zaci, ktefi nejsou piihlageni
k Fadné dochazce ( jde zpravidla o feSeni momentaini situace v rodiné ). Tito Zaci se zapiS§i do dochazkového sesitu.
Prihlageni Z&ci jsou povinni zUgastfiovat se pravideln& v§ech &innosti SD podle rozvrhu a tydenniho programu &innosti a pinit
pokyny vychovatelky.
Zaci 8D se Fidi pravidly Vnitfniho Fadu $koly, $kolni druziny a dodrzuji bezpe&nostni predpisy, se kterymi
jsou seznameni. Chovaji se tak, aby neohrozily bezpec€nost a zdravi svoje ani svych spoluzaku.
Umisténi ditéte do SD neni narokové.

e Ukonc&eni vzdélavani
- zakonni zastupci mohou Zaka z dochazky odhlasit kdykoli béhem Skolniho roku pisemnou
,,Odhlaskou ze SD*

- vylouceni zaka
O vylougeni zaka ze SD rozhoduije feditel koly.
Zak mtize byt ze SD vylougen za - dlouho trvajici neomluvenou absenci ditéte
- dlouho trvajici a s rodi¢i vychovné nerfesitelné kazenské
prestupky(agresivita,
- vulgarnost a asocialni chovani, opakované neuposlechnuti pfikazu
vychovatelky)

e vdobé, kdy neprobiha skolni vyu€ovani
Zajmové vzdélavani ve SD probiha bé&hem $kolniho roku od zafi do Servna. V dobé $kolnich prazdnin se &innost SD preruduje,
pokud se na tyto dny / tydny pfihlasi méné nez 15 zaku.
Dochazka pfihlaSenych zaku je povinna. Kazdou nepfitomnost je nutno fadné pisemné omluvit.

Organizace provozu

e ranni druzina 6.30 — 07.30 (v urenych tfidach v budovach skoly)
e odpoledni druZina 11.20 —16.30 (v 8D v budové& Détského centra — na namésti)
Rezim dne

e rekreadni €innosti 11.20 - 11.45

e  obéd ve skolni jidelng, stolovani, hygiena 11.45-12.15

e  odpocinkové ¢innosti 12.15-13.00

e  zajmoveé Cinnosti 13.00 — 14.00

e volné hry 14.00 - 15.00

e  prfiprava na vyucovani 15.00 - 15.30

e voIné hry 15.30 - 16.30

Pitny rezim
e je zajistén - vychovatelky podle potfeby mohou udélat napoj (pitna voda + sirup)

e Ucastnici si mohou nosit vlastni piti

Zakladni lokalizace Skolni druziny

e SD ma kapacitu max. 100 Géastnikd, prostory SD jsou v budové Détského centra, Masarykova ul. &.11
v podkrovnim prostoru

e  (castnici jsou rozdéleni do 4 oddéleni

e 3D pro své ¢&innosti muZe vyuzivat i dal$i prostory $koly (odborné udebny, kuchyrku, sportovni halu, $kolni hfi§té atd.).
Podminkou je fadné a prokazatelné seznameni Ucastnikd s riziky Cinnosti, s bezpecnostnimi pfedpisy a provoznimi fady
(kontroluje vedouci vychovatelka).



lIl. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI UCASTNIKY, ZAKONNYMI
ZASTUPCI A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpusob prihlasovani uc¢astnika k dochazce do skolni druziny, odhlaseni
¢i vylouéeni ucastnika ze skolni druziny
e 0 zafazeni Udastnika do SD rozhoduje feditel $koly podle stanovenych pravidel (pfednostné jsou pfijimani nejmlad$i a
dojizdéjici zaci 1. stupné, jejichz zakonni zastupci jsou zaméstnani
Ucastnika k dochazce do Skolni druziny pfihlasuji rodi¢e nebo jeho zakonny zastupce

podavana prihlaska musi byt fadné vyplnéna (rozsah dochazky, zplsob a ¢as odchodu, zdravotni problémy, telefonni
kontakty...) a podava se prislusné vychovatelce, ktera ji zaklada do pedagogické dokumentace

®  pii volné kapacité zafizeni o zafazeni u€astnika do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly

e rodi¢e mohou Ucastnika odhlasit z dochazky do Skolni druziny pisemnym oznamenim pfislusné vychovatelce, ktera je zalozi do
dokumentace k pfihlasce

e 7 dochazky do Skolni druziny muze byt feditelem na navrh vychovatelky vylou¢en ucastnik, ktery opakované zasadnim
zplsobem narusuje ¢innost zafizeni, ohroZuje bezpecnost svoji nebo ostatnich Ucastnikl, nerespektuje ustanoveni vnitfniho
fadu Skolni druziny (tomuto kroku musi pfedchazet projednani situace s rodi¢i Zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou
formou)

Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcti za pobyt uéastnika ve SD

e pobyt ve SD je za Uplatu (zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani,
v pozdéjSim znéni, § 123 odst. 2.). Mési¢ni poplatek €ini 50 korun ( 300 K¢ za pololeti). Je vybiran ve dvou terminech - v zafi
a v lednu.

e v piipadé odhlaseni tgastnika ze SD se Uplata nevraci
e  vySe Uplaty se mGze v pribéhu $kolniho roku zménit

Podminky dochazky do skolni druziny, podminky a doba odchodu a vyzvedavani
ucastniku, prevzeti u¢astnikti dochazejicich do SD od vyucujicich
e  zafizeni Skolni druziny je ur€eno zejména pro zaky 1. — 3. tfid, v pfipadé volné kapacity mohou byt pfihlaseni i zaci 4. a 5.
ro¢niku
e po skonéeni vyucovani se ucastnici pod dohledem vyucujiciho ucitele predavaji vychovatelce. Po prevzeti zakl od ucitele
zodpovida pIné za jejich bezpecnost vychovatelka.
sluzby vychovatelek se fidi rozpisem pracovni doby
dohled ve skolni jidelné zajiStuje vzdy u svych zaka vychovatelka (pokud nejdou na obéd s vyucujicim)
Ucastnici odchazeji domu &i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou maji uvedenou na ptihlasce
individualni odchod ucastnik(i je mozny pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce
mimo ur&enou dobu muzZe G&astnik ze SD odejit jen za doprovodu zakonného zastupce, ptipadné povéfené osoby

zakonny zastupce je povinen zabezpecit vyzvednuti uCastnika do 16.30 hod. Pokud tak neucini, nasleduje telefonicka vyzva
rodi€im k vyzvednuti G¢astnika. UCastnika nesmi vychovatelka opustit. Pokud ke kontaktovani zakonného zastupce nedojde,
nasleduje odchod uUc¢astnika se zodpovédnou osobou na adresu, ktera bude uvedena na vstupnich dvefich SD. V krajnim
pfipadé bude ke spolupraci pfizvana policie a oddéleni péce o dité v Domazlicich.

e  Ucastnika nelze uvolfiovat na zakladé telefonického hovoru

Doéasné umist'ovani zaka do SD, ktefi nejsou prihlaseni
e 74k mlZe byt dodasné umistén do SD v dobé, kdy je z rliznych diivodu cilen& &i neplanované prerusena vyuka

e pokud vedeni skoly nafidi mimoradny dohled nad Zaky, nesmi byt pfekro¢en maximalni povoleny pocet moznych Gc¢astniku
v oddéleni (informace o po¢tu prokazatelnym zplsobem sdéli pFislusna vychovatelka). V opaéném pfipadé zajisti dohled nad
zaky podle pozadavkl zodpovédny pedagogicky pracovnik (vyuéujici, TU, apod.).

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

oddéleni Ize spojovat v dobé, kdy je pocet U¢astnikd v oddélenich maly

® spojovani je mozné i v dobé nepfitomnosti nékteré z vychovatelek, nesmi dojit k prekroceni maximalniho povoleného poctu
Ucastnika v jednom oddéleni SD

Dalsi ¢innosti organizované SD é&i pofadané v jejim ramci

Ize uskutecriovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni ¢i spoleCenské akce
akce musi byt v pfedstihu schvaleny vedenim $koly a uvedeny v tydennim planu prace SD
e podminkou konani je zajisténi pravidel BOZP vSech uc€astniki a pisemny souhlas rodicu

e  pfi akcich vykonnostniho charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodi€l o zdravotnim stavu U€astnika

Styk s rodi€i
®  pfizahajeni nového Skolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelné seznameni s fadem 8D — jednéa se o 1. tfidy, kdy zaroven
obdrzi pisemné pokyny k Cinnosti SD
e na tfidnich schiizkach maji rodiée moZnost informovat se a rovné jsou seznameni s Vnittnim fadem SD



nahlé aktuality ¢i zmény je mozno denné konzultovat osobné s vychovatelkou pfi vyzvedavani ucastnika &i si telefonicky
domluvit schdzku

vnitfni fad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD nebo na webovych strankach skoly

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi UCASTNIKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI.

véichni tgastnici se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného

vedouci vychovatelka sestavuje spoleéné s vychovatelkami celoroéni plan prace SD a tydenni plany SD, realizuji pouze takové
¢innosti, které neohrozuji bezpe¢nost a zdravi G€astnikd a ke kterym maji vychovatelky odbornou pedagogickou zpusobilost

k €innosti se vyuziva pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost a zdravi vSech pfitomnych

vsichni ugastnici jsou na zagatku dochazky do SD pougeni o zakladnich bezpe&nostnich pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD
dodrzuji

pohyb ucastnik( mimo prostor $kolni druziny je povolen pouze se souhlasem pfislusné vychovatelky

pokud ucastnik zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost osob, je povinen informovat o této
skute€nosti vychovatelku

kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera zajisti oSetfeni Ucastnika a informuje zakonného zastupce.
Uraz zapiSe do knihy Uraza.

ve v8ech prostorach SD plati pfisny zakaz koufeni, poZivani alkoholu a dalich navykovych latek

ucastnici maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, otevirat okna

do SD Ugastnici nenosi nebezpe&né predméty a cennosti, $kola nenese za ztratu cennosti odpovédnost

za Udastnika, ktery byl ve kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida

V. PODMINKY ZACHAZEN{ S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNi DRUZINY ZE
STRANY UCASTNIKU

ucastnici jsou povinni fadné peCovat o majetek Skoly a Skolni druZiny, ochrarovat jej pfed poSkozenim a pfed ztratou

u kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku $koly, majetku UcCastnikll, vychovatelek, uciteld &i jinych osob je
vyZadovana uhrada od rodi¢t ucastnika, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR.

ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce, dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci dle pokynt vychovatelky

pfi nahladeni kradeZze se o udalosti pofidi zaznam na zékladé vypovédi poskozeného, véc se pfeda organim cCinnym
v trestnim fizeni (ohlasit na obvodni oddéleni Policie CR), nebo ucastnik ( zdkonny zastupce) bude poucen, Ze ma tuto
moznost

ZAVERECNA USTANOVENI

1.

2.
3

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka
$kolni druziny, zastupkyné RS a feditel Skoly.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditele Skoly a zvefejnénim

Zpracovala: Mgr. Jitka Svobodova

Ve Kdynidne 1.9.2019 Magr. et Bc. Pavel Kopta, feditel Skoly



